
學海築夢/新南向學海築夢申請流程



1. 登入學海計畫主人帳號

國際處開通計畫主持人帳號後，登入學海計畫網站

確認是否有被分配到子計畫清單

若沒有出現子計畫案，請聯繫國際處！



２. 申請計畫

標籤顯示
未填寫／已填寫
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3-1. 實習基本資料

只需填寫
計畫名稱

計畫名稱強烈建議敘明實習機構
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3-2. 實習機構維護

機構同意書須包含：
1. 實習機構名稱
2. 學生預計實習期間
3. 機構是否幫忙協助學生醫療及意外保險，或由本校
幫忙協助辦理
4. 機構願意協助學生申請可從事實習之簽證
5. 學生於實習期間之工作內容
6. 機構將提供符合當國之實習勞動條件（如實習期間
津貼、實習期間提供食宿等）

★盡量包含「internship」，不可有「exchange」！

需檢附有效之國外實習機購同意薦送學校選送學生之同意書或合作契約書影本

*若檢附系/院/校與實習機構之MOU者，請確認合約期限未過期
（若為５年合約自動續約５年者，也算過期，請重新提出機構同意函）
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3-3. 計畫團員資料維護 1/6

填入預計申請經費：校配合款＝教育部補助款之20%

經費內容：1張經濟艙來回機票＋生活費*
*學生生活費估算建議參照「教育部公費留學生請領項目及支給數額」



◆校配合款＝教育部補助款之20%

教育部補助款＝50,000元
校配合款＝教育部補助款*20%

＝50,000*20%＝10,000元
補助款總金額＝教育部補助款+校配合款

＝50,000+10,000＝60,000元

〇正確算法

補助款總金額＝60,000元
教育部補助款=60,000*80%＝48,000元
校配合款＝60,000*20%＝12,000元

×錯誤算法

3-3. 計畫團員資料維護 2/6



3-3. 計畫團員資料維護 3/6

填入計畫主持人及共同計畫主持人資料

計畫主持人→專任教師
共同計畫主持人→專／兼任教師



3-3. 計畫團員資料維護 4/6

填入選送學生名單



3-3. 計畫團員資料維護 5/6

選送他校學生：需上傳同意書

可至學海網站下載：學海網站→相關辦法與表格→相關附表

https://www.studyabroad.moe.gov.tw/ckfinder_upload/files/20221230094340.pdf


3-3. 計畫團員資料維護 6/6

教育部
補助款
(≒83.33%)

校配合款
(≒16.67%)

◆經費分配：每位本校學員都必須領取教育部補助款+校配合款

★計畫主持人只能領取教育部補助款，因此學生校配合款比例需
調整

因主計室會確認獎
學金分配，建議請
計畫主持人於出國

前上簽呈。

若補助外校學生，僅能補助教育部補助款，不可支領校配合款
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3-4. 填寫子計畫案內容



4. 送出子計畫案

填寫完畢後
送出

確認所有標籤
皆顯示已填寫


